OBAVUEST

Konacni obracun poreza i prireza (KOPP)

Datum: 28.11.2017.

Program: IPIS-PLACE (Foing-nova d.o.o0., Varazdin)

Naziv: Kako napraviti konacni obracun poreza i prireza na zadnjoj isplati u godini (za 2017.godinu)
Napisao: Nino Crnicki

KONACNI OBRACUN POREZA | PRIREZA NA ZADNJOJ ISPLATI U GODINI
(KOPP)

Upute su za program IPIS-PLACE (Standard verzija).
Teoriju o konéanom obracunu za 2017.godinu procitajte u stru¢nim ¢asopisima:

e RIF—-11/2017 (stranica 146)
e TEB
e RIPUP

VAZNO

Prije nego krenete sa obracunom placa za STUDENI 2017. godinu
OBAVEZNO preuzmite novu verziju programa IPIS-PLACE
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Uvod

Konacni obracun poreza i prireza (KOPP) radi se na zadnjoj isplati u godini. Nakon konaénog
obracuna djelatnicima se ne smije ispladivati viSe nista oporezivo u toj godini!!

Konacni obradun propisan je Zakonom o porezu na dohodak, ¢lanak 47.

Kome MORATE napraviti konacni obracun poreza i prireza

e Djelatnicima kojima niste redovito ispladivali place

e Djelatnicima koji su imali nejednaka porezna opterecenja tokom godine. Svi koji su zbog
drugih isplata (jubilarki, pomoci i dr.) u odredenim mjesecima prelazili u vise porezne stope.
Isto tako djelatnicima koji su imali prekovremene sate, dezurstva i ostale vrste pla¢anja zbog
kojih su u pojedinim mjesecima prelazili u viSe porezne razrede.

e Djelatnicima kojima su ispla¢ivane naknade koje su teretile drzavni proracun (bolovanja
preko 42 dana, rodiljni, roditeljski, posvojiteljski dopust i ostale naknade placa na teret
sredstva obveznih osiguranja)

Uvjeti pod kojim se ne moze raditi konacni obracun poreza i prireza

Kod konacnog obracuna poreza i prireza treba posvetiti posebnu paznju kojim djelatnicima ée se
raditi konacni obracun, a kojima se zbog odredenih okolnosti ne smije raditi konac¢ni obracun.

Konacni obradun se ne smije raditi u sljede¢im slucajevima:

e Dijelatnik nije zaposlen cijelu godinu kod poslodavca (od 01.12. prethodne godine do 30.11.
ove godine)

e Djelatnik je mijenjao opéinu/grad prebivalista tokom godine

e Dijelatniku je poslodavac isplacivao drugi dohodak

e Djelatnik prima ugovorenu pladu (€lanovi predstavnickih i izvrSnih tijela drzavne vlasti i
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave)

e Djelatnik pruza njegu i pomoé HRVI — I. skupina

e Djelatnik je izaslani radnik

Djelatniku ovo nije zadnja opreziva isplata u godini

VAZNO!

Za nepostivanje gore navedenih uvjeta propisane su novcane kazne od 500,00 kn do 50.000,00 kn
(€l. 91. Zakona o porezu na dohodak)

Foing-nova d.o.0., Varazdin ne odgovara ako korisnik nije postivao gore navedene uvjete!

TREBA PAZITI NA SLJEDECE
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Opcine i gradovi kod kojih se promijenio postotak prireza tokom 2017. godine, kod konacnog
obracuna prireza treba uzeti prosjecni postotak prireza.

Primjer: Grad Split je do 01.11.2017. imao stopu prireza od 10%. Od 01.11.2017. godine uvedena je
stopa prireza od 15%.

10 x 10% = 100

2 x15% =30

100 +30=130/12 =10, 833%

Prosjecni godisnji postotak prireza za Grad Split je 10,833% (za 2017.godinu).

Ako se prosjecna stopa racuna po danima onda moze doci do neke sitne razlike u lipama.
U programu IPIS-PLACE prosjecene stope racunaju se po danima.

Gradovi i opcine gdje treba koristiti prosje¢ne osnovice (prikaz za 2017. godinu):

Purmanec — opéina (Sifra: 1082) — 1, 452%

Ozalj — grad (Sifra: 3158) -10,323%

Gunja — opéina (Sifra: 1414) — 2,521%

Murter — Kornati — op¢ina (Sifra: 6173) — 6,838%
Ernestinovo — op¢ina (Sifra: 1112) —4,192%
Vodinci — opéina (Sifra: 5843) — 3,342 %

Split — grad (Sifra: 4090) — 10,836%

Bol — op¢ina (Sifra: 072) — 8,329%

Program IPIS-PLACE kod konéanog obraéuna za navedene opéine i gradove koristi spomenute
prosjecne stope prireza.

Ako radite konacni obracun djelatnicima koji imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju
potpomognutih podrucja i podrucja Grada Vukovara za njih morate koristiti ukupni godisnji osobni
odbitak koji se priznaje kod obracuna pla¢a, a ne uveéani osobni odbitak koji im se priznaje na
godisnjoj razini za ta podrucja.

Da bi dobili povrat po osobnim odbicima koji im se prizna na godis$njoj razini i dalje moraju predati

gdisnju poreznu prijavu bez obzira Sto ste za njih ve¢ napravili konacni godisnji obracun na zadnjoj
isplati.
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Kako odrediti kome morate napraviti konacni obracun?

Da bi znali kome morate napraviti konaéni obracun koristite sljedece liste u programu IPIS-PLACE

e Popis osoba za koje je obvezan KOPP — na listi ¢e se prikazati svi djelatnici koji su dobivali
naknade na teret drzavnog proracuna (bolovanja preko 42 dana, rodiljni, roditeljski,
posvojiteljski dopust i ostale naknade) — Lista se nalazi na opciji "OBRADA" kod evidencije.

e Rekapitualcija bolovanja (analitika) — na ovoj listi moZete provjeriti koji djelatnici su
dobivali naknade na teret driavnog proracuna (lista se nalazi u "IZVIESTAJI",
"MJESECNI/PERIODICNI IZVJESTAJI")

e Lista isplata po vrsti obracuna — analitika (po osobi) — na ovoj listi moZete vidjeti kome ste
ispladivali ostale vrste isplata osim redovne plaée (lista se nalazi u "IZVIESTAII",
"MJESECNI/PERIODICNI 1ZVIESTAII")

VAZNO

Kod kreiranja zadnje dvije slite koristite sljedece uvjete za kreiranje listi:
Razdoblje- odaberite opciju:"Ispis prema datumu isplate”

Godina od: 2017 Mjesec od: 01-Sijecanj

Godina do:2017 Mjesec do: 12-Prosinac

Kako napraviti konac¢ni obracun?
Da bi mogli napraviti kona¢ni obrac¢un na isplati moraju biti zadovoljeni sljedeci uvjeti:
e Morate znati kome cete raditi konacni obracun
e Datum isplate mora biti u 12. mjesecu
e Isplata mora biti kompletno napravljena (unesena evidencija za sve djelatnike i napravljen
obracun!)

VAZNO

Nakon Sto ste napravili kompletnu placu (napunili evidenciju i napravili obracun), a prije izrade
izvjesStaja za isplatu (JOPPD, naloga, rekapitulacija, zahjteva i dr.) treba napraviti konacni godisnji
obracun poreza i prireza.

Aktiviranje konacnog obracuna poreza i prireza

Ako su gore navedeni uvjeti zadovoljeni onda se na isplati moZe napraviti kona¢an obracun poreza i
prireza (KOPP).

Udite u evidenciju isplate na kojoj Zelite napraviti konacni obracun (KOPP).
Kliknite na opciju "Obrada" i zatim na "Godisnji obracun poreza i prireza". (Slika 1)
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i# Pripeoma evidenciie 2o sve osobe u evidencs

# Obeadun 2a odabrany osobu
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¥ Obewdjanie odbraks
¥ Ctasvijanie oscbnih odbRaka

0 Obnovi faltor 2 vrste pladanja u stavkama odabrane osobe
1 Obnovi bodflkosficijent u stavkama kod odabeana osoba

- Oenadi 28 obradun sve ozobe koje su HRYI

Rgtovaks, 1o odsbranu osobu

5 Godny cbradun poreza | peireza

ba va koje je obavezan KOPP

Slika 1

Prvi prozor koji se pojavi je uvodni prozor, prozor upozorenja (Slika 2). Nakon Sto ste se upoznali sa
zakonskim odredbama o uvjetima kome se moze napraviti konacni obracun, kliknite na gumb
"Nastavi".
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Gediénji obradun poreza i prireza

@ Godisnji obracun za 2017. godinu ipis

Godidnji obracun poreza i prireza

Kako bi godidny obradun mogao pravino raditi, potrebno je pripremiti neke podatke.
U iducdem koraku vam se pruZa moguénost odrediti te podatie te ¢e se na taj nadin odrediti kojim osobama ée
se napraviti godiSng obradun poreza i prireza.
Obratite painju da u godiéng obradun ulaze samo osobe koje zadovoljavaju shijedece uviete:
* osoba je aktivna

* osoba nije mijenjals opdnu Gjele godine

* 0s0ba ne prima ugovorenu placu

* osoba ne pruza njegu i pomod HRVI - 1. skupina

* osoba nije izaslani radnk

* osoba Zeli da mu se napravi konadni obradun

* osobi je ovo zadnja isplata u godini

(nakon ove isplate posiodavac ne smije osobi isplatiti vise niSta oporezivo u ovoj godini!)

- Zakon o porezu na dohodak - 4. 47

Za nepostivanje gore navedenih uvjeta poslodavac (pravna i fizicka osoba) moZe biti
kaznjen novcanom kaznom od 500,00 kn do 50.000,00 kn, a odgovorna osoba u pravnoj osobi
novéanc:)nkaamnumdsoo,oohdozo.ooo,ookn.(a 91 Zakona o porezu na
Fomc-no:n d.o.0. Varaidin ne odgovara ako korisnik nije podtivao gore navedene uvjete!

| (g et

Slika 2

Ovaj prozor ¢e se pojaviti samo prvi puta kada ulazite u opciju "Godisnji obracun". Nakon sto je

pokrenuta obrada, kod sljedeceg ulaza u opciju "Godisnji obracun" ovaj prozor se vise nece pojaviti.

Nakon klika na gumb "Nastavi" zapocet ¢e prva obrada. (Slika 3). Nakon $to obrada zavrsi otvorit ¢e
se prozor "Dodatni podaci za konacni obracun poreza i prireza" (Slika 4).
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Godiinji obradun poreza i prireza

@ Godisnji obracun za 2017. godinu ipis

Godiénji obracun poreza i prireza

Kako bi godiSny obradun mogao pravine raditi, potrebno je pripremiti neke podatke.
U iducem koraku vam se pruZa mogudnost odrediti te podatke te ¢e se na taj nadin odrediti kojim osobama e
se napravitl godiSny obradun poreza i prireza.
Obrauupahpdaum&sjobu&ndanmosobekojendwdjavmdjede&umm
* osoba je aktivna
osoba)ezapo*:ad)ehgo&w(od 1.12, prethodne
chiele godne

placu
* osoba ne pruZa njegu i pomo< HRVI - I, skupina
* osoba nije izaslani radnik
* osoba Zeli da mu se napravi konadni obradun
* gsobi je ovo zadnja isplata u godni
{nakon ove isplate posiodavac ne smije osobi isplatiti vise niSta oporezivo u ovoj godini!)

Za nepostivanje gore navedenih uvjeta poslodavac (pravna i fizicka osoba) moze biti
kaZnjen novéanom kaznom od 500,00 ka do 50.000,00 kn, a odgovorna osoba u pravnoj osobi
novéanom kaznom u iznosu od 500,00 kn do 20.000,00 kn. (¢l 38 Zakona o porezu na

dohodak).
FOING-nova d.o.o. Varaidin ne odgovara ako korisnik nije postivao gore navedene wjete!

IO 0 Hastav)

Nina Crriékl [ 40/82
PR CE—— ===]

Slika 3

U prozoru "Dodatni podaci za konacni obracun poreza i prireza" (Slika 4, toc¢ka 1), moZete odabrati
za svakog djelatnika uvjete po kojim nece uéi u konacni obracun.
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Godisnji obracun poreza i prireza

& Godisnji obracun za 2017. godinu

Dodatni podaci za konaini obrafun poreza i prireza

| 9 Prethodna osoba | | /> Sijede¢a osaba

‘u-n-nw e WO

Osoba ce udi u dalinji proces SAMO ako su sve kvalice ukljufene!

Zel godi¥ngi obradun [¥]Ne prima ugovarenu platu
[“] Radi cijele godine [V] e prua njegu HRYI
[VINema promjena opéine [V]Nije izastani radnik

[V]ovo fe dielatniku zadnja isplata u godini

[“]nema drugh dohodaka

kaznom od 2000,00 kn do S0.000,00 kn. 3 odgoverna csoba u pravnoj osobi novianom kaznom u iznosu
od 2000,00 kn do 20.000,00 kn. (cl. 67 Zakona o porezu na dohodak).

5 FOING-nova d.c.o. Yarazdin ne odgovara ako kerisnik nije postivac gore navedene T
,@Ispiiiosobelrojenedazeuood&io&afm(srazlozim) &, ‘

Slika 4

U ovom prozoru Vi mozete za svakog djelatnika odrediti uvjete po kojima ne ulazi u konacni
obracun. U ovom prozoru Vi moZete za svakog djelatnika odrediti uvjet po kojima ne ulazi na
konacni obracun. Ako su u svim kvadrati¢ima kvacice taj djelatnik ¢e uci u konacni obracun! Ako kod
djelatnika nisu uklju¢ene sve opcije (kvacice) taj djelatnik neée uci u konacni obracun. Znaci za
djelatnike koje po nekom uvjetu ne smiju uéi u konacni obra¢un MAKNITE kvacicu kod tog uvjeta
(Slika 4, tocka 4).

Za djelatnike koji mogu uéi u konac¢ni obracun moraju biti SVE kvacice!

Djelatnike odaberete klikom na strelicu kod polja gdje je upisan djelatnik (Slika 4, tocka 2) ili klikom
na gumbe , Prethodna osoba“ i ,Slijedeéa osoba” (Slika 4, tocka 3).

Nakon sto ste kod svih djelatnika oznacili uvjete po kojima ne mogu uci u konacni obracun klikom na
gumb ,, IspiSi osobe koje ne ulaze u godi$nji obracun (s razlozima )“ mozZete ispisati listu sa
djelatnicima koji ne ulaze u konacni obracun poreza i prireza (Slika 4, tocka 5).
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Nakon odredivanja tko ulazi u konaéni obracun i provjere liste tko ne ulazi, kliknite na gumb
»,Nastavi“ (Slika 4, tocka 6).

U slijedec¢em prozoru ,, Upis stvarnih osobnih odbitaka osoba “ (Slika 5) moZete promijeniti iznose
osobnih odbitaka za svaki pojedinaéni mjesec koji ulazi u konaéni obracun. Ovo u principu ne treba
mijenjati, ali u praksi ima slucajeva da stvarni osobni odbitak koji se ¢ovjeku priznaje je razlicit od
onoga Sto piSe na poreznoj kartici (Primjer: djelatnik nije prijavio dijete na svoju poreznu karticu, a
imao je pravo na to). Ako ima potrebe za promjenom ovog podatka, izmjene radite u koloni ,,Ukupni
osobni odbitak” (Slika 5, tocka 4).

Djelatnike odaberete klikom na strelicu kod polja gdje je upisan djelatnik (Slika 5, toc¢ka 1) ili klikom
na gumbe ,Prethodna osoba“ i ,Sljedeca osoba“ (Slika 5, tocka 2).

Godiinji obracun poreza i prireza

& Godisnji obraéun za 2017. godinu ipis

l Upts stvarnih osobnih odbitaka osoba
bni odbitak kod svake osobe posebno - po mjesecma.

: Em >

ate Mjesecisplate IskonSteni osobni odbitak  Ukupan osobni odbitak

2017 1 3,800,00 3.800,00

2017 2 3.800,00 3.800,00

2017 3 3.800,00 3.800,00

2017 3 3.800,00 3.800,00

2017 5 3.800,00 3.800,00

2017 6 3.800,00 3.800,00

2017 7 3.800,00 3.800,00

2017 8 3.800,00 3.800,00

2017 9 3.800,00 3.800,00

2017 10 3.800,00 3.800,00

2017 11 3.800,00 3.800,00

2017 12 3.800,00 3.800,00

N4

Ut pores: 3701597 o (Qrastavi
Upl.prirez: 6662,94

Slika 5
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Nakon potrebnih izmjena i provjere kliknite na gumb , Nastavi“ (Slika 5, tocka 5).

Na slijedeéem prozoru (slika 5.1.) u polje ,,Obracunaj KOPP ako postoji razlika po obracunu veca ili
jednaka ovome iznosu“ (slika 5.1., tocka 1) stavite minimalni iznos u kunama za koji ¢ete napraviti
KOPP po djelatnicima.

Standardno je postavljeno 1 kn. To znaci da ako po kona¢énom obracunu netko od djelatnika ima
za povrat do 1 kune, za njega program neée napraviti povrat po konaénom obracunu.

Zatim kliknite na gumb , Nastavi“ (slika 5.1., tocka 2).

Godiénji obratun poreza i prireza | Y
@ Godisnji obracun za 2017. godinu ipis

Godisnji obracun poreza | prireza
U ovom e se koraku napraviti godéng obradun poreza | prireza, za sve osobe.

Djelatnia koji su tokom godine uplath vige poreza | prireza po ovom konaénom obradunu pojavit ¢e se u tablia
| 2a te dielatnike e se raditi povrat poreza | prireza na ovoj isplat,

Vie upladeni porez i prirez pojaviti {e se sa predanakom - {minus).

Slika 5. 1
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Nakon klika program ¢e zapoceti sa kona¢nim obracunom. Pricekajte da program zavrsi obradu.
Nakon zavrSetka otvorit ¢e se novi prozor , Primjena razlike u porezu i prirezu”. (Slika 6)

U prozoru ,Primjena razlike u porezu i prirezu” (Slika 6) pojavit ¢e se svi djelatnici (Slika 6, tocka 2.)
koji po prije definiranim uvjetima smiju uci u konacni obracun i koji imaju po konacnom obracunu
razliku poreza i prireza (imaju vise ili manje uplaceni porez i prirez).

Vise uplaceni porez i prirez imaju predznak minus (-).
Obavezno morate ukljuciti kvacicu na opciji ,,Svi obracuni (a ne samo povrat)“ (Slika 6, tocka 1).

Godisnji obracun poreza i prireza

@ Godisnji obracun za 2017. godinu

Primjena razlike u porezu | prirezu
Ako obr

A

LY refnNgaci

toga

2 fran By Sk

Sifra Naziv Razhka u por... Razlkauprir... Zaisplatu Za A
a‘ B e e o -423,17 -76,17 3.271,22
w1ss Taii e - 615,13 0,00 -615,12
o7 162 i W . -1.151,97 -115,21 7.206,78
7 72 e b ~428,74 -12,87 3,433,688

v

p— ¥ — = —

v S Yl v || || 2|} Al @ veisiraztice
sviuspecifikadi 4
Slika 6
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Da bi uistinu i dobili povrat potrebno je kod svakog djelatnika potvrditi, tj. staviti kvacicu (Slika 6,
tocka 3). Kada je kvacica zelena onda je stavljena, ako je kvacica siva onda kod tog djelatnika nema
kvacice.

Pojedina¢no mozete djelatnicima staviti kvacicu tako da kod njega u tablici kliknete miSom na sivu
kvacicu. Na isti nacin i mozete maknuti djelatniku kvacicu (Slika 6, tocka 3).

Ako Zelite svima staviti kvacicu kliknite na gumb sa zelenom kvacicom (Slika 6, tocka 5)

Ako Zelite svima maknuti kvacice kliknite na gumb sa sivom kvacicom (Slika 6, tocka 5)“.

VAZNO

Povrat i uplata poreza i prireza na zadnjoj isplati napravit ¢e se samo djelatnicima gdje ste stavili
kvacice (samo zelene kvacice). Drugim rijeCima, samo za oznacene djelatnike (samo zelene kvacice)
biti ¢e napravljen konacan obracun poreza i prireza!

Razliite izvjeStaje vezane za povrat poreza i prireza moZete Stampati tako da odaberete listu i onda

kliknete na gumb ,,Ispisi“ (Slika 6, tocka 4). Liste koristiti prilikom provjere!
MoZete ispisati slijedece liste:

¢ Lista kona¢nog obracuna po djelatnicima

¢ Lista konac¢nog obracuna po opéinama — analitika

e Lista konacnog obracuna po op¢inama — sintetika

e Specifikacija — ,Specifikacija preplacenog poreza na dohodak i prireza® - lista koja se 3alje
Poreznoj upravi ako se trazi refundacija

Nasa preporuka je da sve liste ispiSete i arhivirate. Specifikaciju je potrebno ispisati za Poreznu
upravu.

Konacni obracun TREBA OBAVEZNO PROVJERITI!

Upis razlika po kona¢nom obracunu (KOPP)

Nakon Sto oznacite ljude koji ¢ée dobiti povrat ili trebaju napraviti uplatu i provjerite liste, potrebno je
odrediti na koji nacin ¢e poslodavac isplatiti djelatnicima vise upla¢en porez i prirez po KOPP-u.

Prvo se povrat djelatnicima ispladuje iz mase obracunatog poreza/prireza za opcinu/grad gdje su
djelatnici prijavljeni (Kvacica na opciji "Povrat poreza iz ukupne mase opc¢ina/gradova" mora biti
stavljena) - Slika 6, tocka 8.

Ako nema dovoljno sredstva iz obracunatog poreza i prireza u toj zadnjoj isplati onda ostatak
neisplaéenih sredstva mozete isplatiti na dva nacina:

1. Isplatiti razliku povrata poreza i prireza iz svojih sredstva - poslodavac ¢e kod ovog nacina
isplatiti razliku koju ne pokriva obracunati porez i prirez u ovoj isplati i onda ée traziti
refundaciju od porezne uprave (Slika 6, tocka 9).

2. Isplatiti razliku naknadno (nakon primitka refundacije od Porezne uprave) - kod ovog nacina
obracuna djelatnicima ée biti isplacen samo ona razlika koliko im se moZe odbiti od poreza i
prireza. Preostalu razliku ée poslodavac isplatiti djelatnicima tek kada mu porezna uprava
refundira taj iznos (Slika 6, tocka 9).

Znaci, ako ¢e poslodavac odmah sve isplatiti, makar dio povrata mora isplatiti iz svojih sredstva onda
stavite tockicu u prvu opciju.
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Ako poslodavac ne Zeli isplatiti razliku odmah, ve¢ nakon $to mu porezna uprava refundira taj iznos
onda stavite kvacicu na drugu opciju.
Na koji nacin ¢ete isplatiti razlike to ovisi o vama, tj. poslodavcu.

Ako djelatnik mora uplatiti porez i prirez po konacnom obracunu, to ée program napraviti na
nacin da tom djelatniku uveéa uplatu iznosa poreza za iznos obracunate razlike. Iznos mozete
ograniciti na Zeljenu vrijednost tako da u koloni ,Za uplatiti p.“ (Slika 6, tocka 7) upisSete
Zeljeni iznos uplate poreza. Ostatak iznosa (razlika izmedu upisanog iznosa i obracunatog po
konatlhom obracunu) djelatnik mora na neki nacdin uplatiti opdcini/gradu
prebivaliSta/boravista.

Nakon Sto ste napravili sve $to treba po gore opisanim uputama kliknite na gumb ,, Upisi
razlike” (Slika 6, tocka 6).

Program ¢ée Vas pitati da li Zelite odmah ispisati specifikaciju preplaéenog poreza na dohodak
i prirez. Odgovorite ,,DA"“! —Slika 7

Potvrda

9 Podaci su uspjesno upisani!

»
Zelite li odmah ispisati "Specifikaciju preplacenog poreza na dohodak i prireza'?

Co =)

Slika 7

Izvjestaj koji Vam se prikaZe ispiSite na Stampac.

Na tom izvjestaju biti ¢e prikazane samo osobe kod kojih nije bilo dosta poreza i prireza u zadnjoj
isplati da bi im se mogao vratiti ukupna razlika po kona¢nom obracunu. Na izvjesStaju ée biti prikazan
podatak koliko treba jos za te djelatnike traziti refundacije poreza i prireza od strane porezne
uprave, tj. opéina i gradova, kako bi se djelatnicima vratio ukupni iznos obra¢unatog po godisnjem
obracunu.

Nakon Sto ste sve napravili kako je prethodno opisano kliknite na gumb ,Zatvori“ (slika 6, tocka 10).

Tel: +385 042/203-269 E-mail: info@foing-nova.hr
ﬂDVa Fax: +385 042/203-263 Web: www.foing-nova.hr

Foing-nova d.o.0.- Bra¢e Radic¢a 52/D, Jalkovec-42000 Varazdin 13



Provjera godisnjeg obracuna i dobivenih razlika za povrat ili uplatu.

Nakon upisa, treba napraviti provjeru na obracunskim listicima. Izgled obracunskih listi¢a prikazan je
u nastavku (slika 9).

Da bi napravili provjeru koristite "IP karticu za provjeru" koja se nalazi na , lzvjeStajima“, ,,Godisnji
izvjestaji“, ,Obrazac IP samo za provjeru”. Na tom IP obrascu prikazane su sve isplate u 2017. godini
$to ¢e Vam olaksati provjeru. Na spomenutom IP obrascu udi ée sve isplate isplaéene u 12. mjesecu
bez obzira da li su ili nisu zaklju¢ane! Znaci pojaviti ¢e se i placa na kojoj trenutno radite makar nije
zakljucana.

Dobiveno u programu IPIS-PLACE mozete prekontrolirat sa kalkulatorom za godinji obracun poreza
i prireza koji je na Internet stranicama www.isplate.info

Konacni obracun TREBA OBAVEZNO PROVIJERITI!
Konacni obracun TREBA OBAVEZNO PROVIJERITI!
Konacni obracun TREBA OBAVEZNO PROVIJERITI!

Nakon provjere mozete dalje kreirati potrebne liste i obrasce — JOPPD, nalozi za isplate, zahtjevi za
placu, rekapitulacije itd.

DOBRO JE ZNATI

¢ Konacni obracun mozete jednostavno ponistiti
¢ Konacni obracun mozete ponavljati neograniceni broj puta

VAZNO

Ako se obracun zbog bilo kojeg razloga mijenjao, onda morate ponoviti kompletni postupak
konacnog obracuna poreza i prireza (KOPP)!

Da bi prvo ponistili godisnji obracun treba ponoviti klasi¢ni obracun za sve djelatnike (Klikom na
gumb ,,Obracunaj“). Nakon toga ponovite konacni obracun (KOPP) po ovim uputamal!
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Prikaz povrata poreza i prireza na rekapitulaciji

Rekapitulacija
Redovna plata, studeni, 2017,
Isplata: 982 Redovna plada, studeni, 2017.

Broj djelatnika

62

Ukupni trodak 1.385.058,97 kn
Doprinosi na plagu 200.692,50 kn

Zdravstveno osiguranje 15,00 % 175.022,49 kn

Ozljeda na radu i profesionalna bolest 0.50 % 5834, 11kn

Za zapodljavanje 1.70 % 19.835.90 kn
Ukupan bruto 1.184.366,47 kn

Bruto primici 1.184.366,47 kn
Doprinosi iz plate 235.642,98 kn

Prvi stup mirovinskog osiguranja 187.153.22 kn

Drugi stup mirovinskog osiguranja 48.489 76 kn
Dohodak 948.723,49 kn
Osobni odbic 349.119,08 kn
Porezne olaksice 0,00 kn
Porez na dohodak 148.149,16 kn

Porez na dohodak po stopi od 24% 135416,79 kn

Porez na dohodak po stopi od 36% 12.732,37 kn
Prirez na dohodak 24.101,60 kn
Povral poreza po KOPP (iz poreza) -9.361,25kn
Povral prireza po KOPP (iz prireza) -1.606,83 kn
Povral poreza po KOPP (iz sredslava poslodavea) 0,00 kn
Povrat prireza po KOPP (iz sredstava poslodavea) 0,00 kn
Povral poreza po KOPP (iz sume poreza opéine/grada) 5.481,48 kn
Povrat prireza po KOPP (iz sume prireza opéine/grada) 986,66 kl'lJ
Neto placa 193.906,95 Kn
Posebni porez 0,00 kn
Neto pla¢a poslije oporezivanja posebnim porezom 793.908,95 kn
Dodaci 0,00 kn
MNaknade 0,00 kn
Ukupna primanja 793.908,95 kn
Odbici 36.655,82 kn

Ukupno za isplatu

Obratunao Naredbodavac:

757.253,13 kn

Datum:

Slika 8
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Prikaz povrata poreza i prireza na obracunskom listicu

Za prikaz obracunatih iznosa po konaénom obracunu poreza i prireza morate koristiti izvjestaj
»Obracunski list” (Slika 9).

Na izvjeStajima ,,Obracunski list (dvije kolone) i obracunski list (A5)“ iznosi po konaénom obracunu
nisu prikazani!

Na obracunskom listu prvo je prikazano kolika je ukupna razlika po konaénom obracunu (slika 9,
tocka 1).

U drugom dijelu prikazan je podatak o nacinu povrata vise uplaéenog (ili premalo upla¢enog) iznosa
poreza i prireza (slika 9, tocka 2).
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Redovna placa, studeni, 2017.

Obracunski list Mjeseéni fond sati: 176
Osoba
Adrjopd..
Ratun
Osnovica:
Primicl Sitra Sah / dani Bod/Koe!  Faktor Iznos
Redoviti rad 1 176,00 sati 3,720 1.00 1813500
Dodatak na sta2 - Minuli rad (7,50%) 20 3.720 1.360,13
Ukupno sati: 176,00 Bruto placa: 19.495,13
Doprinosl iz place Osnovica Postotak (%) Iznos
Prvi stup mirovinskog osiguranja (MIO1) 1949513 15,00 292427
Drugl stup mirovinskog osigurania (MIO2) 1948513 5,00 97476
Doprinosi uplaceni 10.12. 2017 Ukupno: 380903
Dohodak: 15.596,10
Osobnl odblcl Koeficijent 1znos
QOsnownl osobnl odbitak 1.00 3.800,00
UzdrZavano prvo dijete 070 1.750,00
Ukupno: 1.70 5.550,00 |Iskoridteno: 5.550,00
Porezi Osnovica za porez: 10.046,10
Postotak (%) Osnovica Iznos
Porez iz place 24 .00 10.046,10 241108
Ukupno porez: 0,00
Prirez poreza 18.00 0.00 0,00
- ArRin Reish RUICh, m:
Obratunat porez po KOPP (Povrat) 1 «7.246,52
Obratunat prirez po KOPP (Povrat) +1.304,37
- Povrat poreza po K (Iz poreza) -2411.06
- Pavrat prireza po KOPP (iz prireza) 43399
- Povrat poreza po KOPP (12 sredstava posiodavea) 2 0,00
« Povrat prireza po KOPP (1z sredstava posiodavca) 0.00
- Povrat poreza po KOPP (Iz sume poreza opéine/grada) 4 83546
- Povrat prireza po KOPP (iz sume prireza opéine/grada) 870,38

aca (isplaceno 10.12.2017): 21.301,94
Primitak: 21.301,94
Ukupno sati: 176,00 Ukupno za isplatu: 21.301,94
Doprinosi na placu (uplaceno 10.12.2017, osnovica: 19.495,13)

Ben, MIO1/MIOT Ben, MIO2/MIO2 Zdrav. osig. Ozljeda na radu Zapodljavanjo Pos.zaposi.

0.00 0.00 262427 97 48 331,42 0,00
Ukupni trosak: 22.848,30
Slika 9
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Prikaz povrata poreza i prireza na IP1 obrascu

Na IP1 obrascima povrat/uplata poreza i prireza po kona¢nom obracunu iskazana je u stavci
VII1.9. (Slika 10).

TRTLIPURELTTE W0 TR

L LA ARY
5 PORETHA CAMOVICA (VEILD. - ¥IIL4) 15,380,413 |
6 URUPAN LIMORS POREZA 3.691,30
6.1 Parag 14,00% [ 15. 380,43 3.691,30
7. EINGS LMAAIESIA OGVEDE SOMETS 24 POSTOTAL INALITMOTTT M- (0 0,00}
i i R ! P e
9, KDREXCLIE POREZA [ PAIRETA +/- -1.043,93
11 ! T

X, EZMOS NETIO PLACE [VIIL3. - WIIL 1L 20.118,63

y o VRETE | DNCrS REQPORETIVIH RAKNADS 0,00

Slika 10

| na kraju ono najvaznije:
Konacni obracun (KOPP) treba obavezno provjeriti kod svih djelatnika!

Obracun konacnog godiSnjeg obracuna za svakog djelatnika mozete jednostavno provjeriti
na kalkulatoru godisnjeg obracuna koji se nalazi na Internet stranicama:

http://www.isplate.info/kalkulator-godisnji-obracun-poreza-i-prireza.aspx
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